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BIÊN BẢN

Họp tham khảo tín nhiệm giới thiệu chức danh Phó Trưởng phòng 

1. Đơn vị: Phòng Công tác Chính trị - học sinh Sinh viên
Thời gian họp: Bắt đầu lúc 13 giờ 15 phút 

Địa điểm: ….
Thành phần: Cán bộ, nhân viên thuộc phòng

Hiện diện:        /
Chủ tọa: ….
Thư ký: ….
2. Người được tham khảo tín nhiệm: 
- Họ và tên: Nguyễn Ngọc Hiệp
- Chức vụ và đơn vị công tác hiện nay:

* Chính quyền: 

* Đảng, Đoàn thể: 

* Ngày vào Đảng Cộng sản Việt Nam: 

- Mức lương hiện hưởng (tháng, năm xếp lương): 

3. Nội dung:

 Chủ tọa trình bày về lý do và yêu cầu của cuộc họp …………………………
Các ý kiến góp ý, thảo luận: 
4. Nhận xét về các tiêu chuẩn của nhân sự được tham khảo tín nhiệm:
 Về trình độ chuyên môn: 
 Về trình độ tin học: 
 Về trình độ ngoại ngữ: 
 Về trình độ lý luận chính trị: 

5. Tham khảo tín nhiệm của CBNV thuộc đơn vị:

- Tổng số người có mặt trong cuộc họp: 
- Số phiếu phát ra: ………                        Số phiếu thu vào: ………

Tất cả phiếu (không kiểm phiếu tại cuộc họp) cho vào bì thư và niêm phong chuyển về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
6. Kiến nghị của đơn vị:

          Buổi họp kết thúc lúc ……giờ ….  cùng ngày./.

Chủ tọa
Thư ký

   
(Ký tên, ghi rõ họ tên)
   (Ký tên, ghi rõ họ tên)
